شعبة التدقيق والعقود والتخليص
























شعبة التدقيق والعقود والتخليص























إعادتها لأمانة سر لجنة العطاءات الفرعية لتصويب الملاحظات إن وجدت





تدقيق فواتير الشراء المباشر محولة من الديوان 





إرسالها للديوان





شعبة المستودعات إدخال مواد العهدة





إعادتها لشعبة المشتريات 





تدقيق فواتير السلف





السلف





تدقيق قرارات الشراء الخارجية





التخليص





إرسال الفواتير المدخلة للديوان





إعادتها للتدقيق بحيث تكون موقعة من جميع الأطراف











إعادتها لشعبة المشتريات





إعادتها للجهة المسؤولة عن الشراء الخارجية





تدقيق العطاءات الفرعية





استدراج عروض لغايات عقود صيانة جديدة





تعاد للتدقيق بكشوفات وتدقق





تدقيقها تدقيق نهائي





فواتير معتمدة من الجهات 





الطالبة





قرارات الشراء الخارجية





تحويل الفواتير للمستودعات





التدقيق





العقود





إعادة القرارات للمشتريات لتصويب الملاحظات إن وجدت





فواتير غير معتمدة تعاد بعد التدقيق للاعتماد





إعادتها من المشتريات للتدقيق بحيث تكون موقعة من جميع الأطراف وتدقق كاملة





تدقيق قرارات الشراء وأوامر التوريد مع المرفقات أولي





إعادة الفواتير وإدخالاتها وجميع مرفقاتها للتدقيق النهائي








إرسالها للديوان





إصدار كتب إعفاءات جمركية لدائرة الجمارك





مراسلة الجهة الطالبة للصيانة بخصوص تجديد الاتفاقيات وإبداء الرأي





في حالة عدم الرغبة بالتجديد





في حالة الرغبة بالتجديد





مخاطبة شركة التخليص لاستكمال التخليص على البضاعة





دراسة العروض المقدمة





مراسلة الشركة بخصوص الموافقة على التجديد





إبرام اتفاقية





إبلاغ الشركة بعدم رغبة الجامعة بالتجديد





تسليم البضاعة للجهة الطالبة





تجديد الاتفاقية





صرف مطالبة شركة التخليص





عرضها على الجهات القانونية والرقابية في الجامعة











مخاطبة الشركة للتبليغ بالتجديد وعمل حجز مخصصات 





إرسالها لشعبة المستودعات وختمها أجور





تبليغ الشركة وعمل حجز مخصصات





إرسال نسخة لوحدة الشؤون المالية والجهة المعنية (الطالبة)





إرسالها لوحدة الشؤون المالية للصرف





إرسال نسخة لوحدة الشؤون المالية والجهة المعنية (الطالبة)





العقود والتخليص








