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 الجامعة الهاشمية
 وحدة الموارد البشرية

 إعلان صادر عن الجامعة الهاشمية للتكليف 
 2/2026/ 8 :تاريخ بداية الإعلان 
 21/2/2026  : تاريخ نهاية الإعلان  

 
 -تكليف "سكرتيرة/طابعة" للعمل في الجامعة وفق الشروط المبينة أدناه:إلى تعلن الجامعة الهاشمية عن حاجتها 

 أن تكون حاصلة على شهادة الدراسة الثانوية العامة بنجاح.  .1
أن تكوووووووووووووون حاصووووووووووووولة علوووووووووووووى دورة لمووووووووووووودة سووووووووووووونت ن  ووووووووووووو  برنوووووووووووووام   سووووووووووووو رت رة/ ا عة  مووووووووووووون م س وووووووووووووة  .2

 التدريب المهن   م توى المهن  .
 الطباعة  اللغت ن العربية والإنجل زية. إتقان .3
 (.ICDLهادة )أن تج د استخدام مهارات الحاسوب ويفضل أن تكون حاصلة على ش .4
  .ة ومهارات استخدام برنام  اك لأن تجتاز امتحان الطباعة  اللغت ن العربية والانجل زي .5
، ومعتمووووووووودة مووووووووون وزارة سووووووووونةأن تكوووووووووون لوووووووووديها سكووووووووورة عمليوووووووووة بو يفوووووووووة سووووووووو رت رة  ا عوووووووووة لا تقووووووووول عووووووووون  .6

 العمل وم جلة  الضمان الاجتماع .
 ( عاماً.30أن لا يزيد عمر المتقدمة عن ) .7
 لديها المام  اللغة الإنجل زية.يفضل من  .8
 

 الوثائق المطلوب تحميلها في الطلب الإلكتروني المراد تعبئته :
 

 .شهادة الدراسة الثانوية العامة وكشف العلاماتصورة مصدقة عن  .1
 وثيقة معادلة شهادة الدراسة الثانوية العامة غ ر الأردنية من وزارة التربية والتعليم. .2
برنووووووووووووووام   سوووووووووووووو رت رة/ ا عة  موووووووووووووون م س ووووووووووووووة التوووووووووووووودريب المهنوووووووووووووو  صووووووووووووووورة مصوووووووووووووودقة عوووووووووووووون دورة  .3

  م توى المهن .
 صورة مصدقة عن هوية الأحوال المدنية من الجهت ن )سارية المفعول(. .4
صورة عن الخكرات العملية ذات العلاقة  الو يفة مصدقة من قكل مديرية العمل المعنية ومر ق بها كشف  .5

لضووومان الاجتماع  مك ناً  يه أن مدة العمل سا وووعة للضووومان بيانات الم من عليه من الم سووو وووة العامة ل
 الاجتماع .

 صورة عن شهادات الدورات التدريكية. .6
 شهادة عدم مح ومية حديثة.  .7
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 -الشروط العامة:
 أن تكون أردنية الجن ية. .1
أن لا تكون مح ومة  أية جناية أو جنحة مخلة  الشوووووووووووووورة وا داب العامة أو مطلوبة لأ  جهة  .2

 أمنية.
لا تقكل  لبات التو يف المقدمة من قكل المتقاعدين المدن  ن أو الع  ري ن أو متقاعد  الضمان  .3

الاجتماع  أو القائم ن على رأس عملهم    القطاع العام المدن  والع وووو ر   ما    ذلظ مو ف  
س الاعلى الكلديات وأمانة عمان الككرى والجامعات الرسووووووووومية والم وووووووووتشووووووووو يات التا عة لها والمجل

 للعلوم والتكنولوجيا والمجالس العلمية التا عة له.
 للامتحانات ذات العلاقة  الو يفة.لأسس المفا لة المعتمدة و تخضع المتقدمة  .4

 
 ملاحظة :

سيكون العمل في الجامعة بوظيفة "سكرتيرة/طابعة" على نظام التكليف وليس ضمن الكادر الإداري 
 في الجامعة ويسري عليهن أحكام قانون العمل الاردني المعمول به. 

 
على الراغبات    التقدم ممن تنطكق عل هن الشروط أعلاه تعكئة الطلب إلكترونياً على سانة  لبات التع  ن 

، مر قاً  الطلب الإلكترون  21/2/2026 :، ولغاية تاريخ 8/2/2026:  اعتباراً من تاريخ  نوعلمدة اسك
صوراً عن الشهادات العلمية والوثائق المطلوبة، علماً  أن الجامعة لن تنظر    الطلب إذا كان مخالفاً 

لجميع الوثائق المطلوبة، ويعتكر الطلب ملغى ح ماً ولا تقكل الطلبات أو   لشروط الإعلان أو غ ر م تو 
يرجى الاتصال على الأرقام  أو ملاحظاتأ  وثيقة  عد انتهاء مدة الإعلان و   حال وجود أ  استف ارات 

 -الفرعية التالية:
 (.4750ديوان وحدة الموارد البشرية /  رع  ) .1
 .(4206( )4218) (4254شعبة المو ف ن والم تخدم ن/  رع  ) .2

 
 (.3903333/05علماً  أن هاتف الجامعة الهاشمية هو )

 الجامعة الهاشمية
 

 


