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 الجامعة الهاشمية
 وحدة الموارد البشرية

 سكرتيرة/ طابعةتكليف علان صادر عن الجامعة الهاشمية لإ
 11/2025 /30  :تاريخ بداية الإعلان 
 12/2025/  6 :تاريخ نهاية الإعلان 

 
 

المبينة طابعة" للعمل في الجامعة وفق الشروط  تكليف "سكرتيرة/إلى تعلن الجامعة الهاشمية عن حاجتها 
 -أدناه:

 أن تكون حاصلة على شهادة الدراسة الثانوية العامة بنجاح.  .1
أن تكوووووووون حاصووووووولة علوووووووى دورة لمووووووودة سووووووونتين فوووووووي برنوووووووام  "سوووووووكرتيرة/طابعة" مووووووون م س وووووووة التووووووودري   .2

 المهني بم توى المهني .
 الطباعة باللغتين العربية والإنجليزية. إتقان .3
 (.ICDLتكون حاصلة على شهادة )أن تجيد استخدام مهارات الحاسوب ويفضل أن  .4
  .ة ومهارات استخدام برنام  اك لأن تجتاز امتحان الطباعة باللغتين العربية والانجليزي .5
، ومعتمووووووودة مووووووون وزارة سووووووونةأن تكوووووووون لووووووود ها يبووووووورة عمليوووووووة بو يفوووووووة سوووووووكرتيرة طابعوووووووة لا تقووووووول عووووووون  .6

 العمل وم جلة بالضمان الاجتماعي.
 عاماً.( 30أن لا  زيد عمر المتقدمة عن ) .7
أن تكووووووووون موووووووون سووووووووكان محافمووووووووة الزروووووووووا  ح وووووووو  مكووووووووان الإوامووووووووة المثبوووووووو  علووووووووى  ويووووووووة ا حوووووووووا   .8

 المدنية.
 يفضل من لد ها المام باللغة الإنجليزية. .9
 

 -:الوثائق المطلوبة 
 .شهادة الدراسة الثانوية العامة وكشف العلاماتصورة مصدوة عن  .1
 ا ردنية من وزارة التربية والتعليم.وثيقة معادلة شهادة الدراسة الثانوية العامة غير  .2
صوووووووورة مصووووووودوة عووووووون دورة برنوووووووام  "سوووووووكرتيرة/طابعة" مووووووون م س وووووووة التووووووودري  المهنوووووووي بم وووووووتوى  .3

 المهني.
 صورة مصدوة عن  وية ا حوا  المدنية من الجهتين )سارية المفعو (. .4
ية ومرفق بها كشوووووف صوووووورة عن الخبرات العملية لات العلاوة بالو يفة مصووووودوة من وبل مد رية العمل المعن .5

بيانات الم من عليه من الم سوووو ووووة العامة للضوووومان الاجتماعي مبيناً ليه أن مدة العمل يا ووووعة للضوووومان 
 الاجتماعي.

 صورة عن شهادات الدورات التدريبية. .6
 شهادة عدم محكومية حد ثة.  .7
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 -الشروط العامة:
 أن تكون أردنية الجنسية. .1
 مخلة بالشرف والآداب العامة أو مطلوبة لأي جهة أمنية.أن لا تكون محكومة بأية جناية أو جنحة  .2
لا تقبل طلبات التوظيف المقدمة من قبل المتقاعدين المدنيين أو العسكككككككككككككككر ين أو متقاعدي ال ككككككككككككككمان  .3

الاجتمككاعأ أو القككا مين علس رأل عمله  لأ القطككام العككا  المككدنأ والعسكككككككككككككككري بمككا لأ  لكك  موظ أ 
والجامعات الرسكككككككككمية والمسكككككككككتشكككككككككعيات التابعة لها والمجل  الاعلس للعلو  البلديات وأمانة عمان الكبرى 

 والتكنولوجيا والمجال  العلمية التابعة له.
 للامتحانات  ات العلاقة بالوظي ة.لأس  الم اضلة المعتمدة و تخ ع المتقدمة  .4

 
 ملاحمة :

سيكون العمل في الجامعة بو يفة "سكرتيرة/طابعة" على نمام التكليف وليس  من الكادر الإداري في  
 الجامعة وي ري عليهن أحكام وانون العمل الاردني المعمو  به. 

 
علس الراغبات لأ التقد  ممن تنطبق عليهن الشروط أعلاه تعبئة الطلب إلكترونياً علس خانة طلبات التعيين لمدة 

، مرلقاً بالطلب الإلكترونأ صوراً عن 2025/ 12 / 6 :ولغاية تار خ  11/2025 /30 :وم اعتباراً من تار خ اسب
الشهادات العلمية والوثا ق المطلوبة، علماً بأن الجامعة لن تنظر لأ الطلب إ ا كان مخال اً لشروط الإعلان أو 

لجميع الوثا ق المطلوبة، و عتبر الطلب ملغس حكماً ولا تقبل الطلبات أو أي وثيقة بعد انتهاء مدة  أغير مستول
 -يرجس الاتصال علس الأرقا  ال رعية التالية: أو ملاحظاتالإعلان ولأ حال وجود أي است سارات 

 
 (.4750ديوان وحدة الموارد البشر ة / لرعأ ) .1
 .(4206( )4218) (4254)شعبة الموظ ين والمستخدمين/ لرعأ  .2

 
 (.3903333/05علماً بأن هاتف الجامعة الهاشمية هو )

 
 الجامعة الهاشمية
 

 


